
Xornadas de OpenOffice.org

Obxectivos

• Iniciarse no uso da suite ofimática OpenOffice.org

Metodoloxía

• Traballo guiado na aula

• Traballo persoal

• Consulta de instruccións e exercicios na web

• Entrega de traballos por correo electrónico

Requisitos

• Familiaridade coa rede docente do instituto: abrir, crear, gardar e borrar documentos e
carpetas dentro do teu espacio persoal

• Uso de Mozilla e correo electrónico web (correo da Xunta, Hotmail, etc)

Duración

• Dúas tardes no instituto e algunhas horas máis de traballo persoal

Programación

1º día

• Introducción: instalación e programas da suite

• Compatibilidade con MS Office

• OOo Writer

• Formato: carácter, parágrafo, páxina

• Listas

• Gardar documentos

• Exportar documentos

• Formato automático

Traballo persoal

• Consulta de instruccións na web e resolución individual de exercicios

• Envío de exercicios resoltos e listado de dúbidas, problemas ou necesidades específicas por
correo electrónico



2º día

Contidos comúns

• OOo Writer

• Estilos

• Táboas

• Imaxes

• Plantillas

Contidos opcionais

• Estudio personalizado das dificultades e necesidades específicas

• Traballo con outro programa da suite (requírese coñecemento básico dun programa similar):

• OOo Web - edición de páginas web

• OOo Impress - presentacións

• OOo Calc - folla de cálculo

• OOo Math - editor de fórmulas

Traballo persoal

• Como na ocasión anterior, consulta de instruccions na web e envío de exercicios resoltos por
correo electrónico.

• Tratarei de resolver as cuestións pedentes en horas libres durante a xornada escolar.
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