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Presentacion e indice

Presentacion

Las bases de datos estan situadas en lo mas profundo de casi todos los sistemas de manejo de infor-
macion, sobre todo conforme aumenta el tamafio y la complejidad del sistema. Las bases de datos
suelen ser el modo mas sencillo de almacenar la informacién y permitir acceder a ella de diversos
modos.

Aunque el disefio de las bases de datos para cada ocasién es un problema muy tedrico que re-
suelven profesionales especializados, los usuarios normales también pueden beneficiarse de las ven-
tajas de usar bases de datos. Pero para ello deben distinguir con claridad unos cuantos conceptos;
ese es precisamente el objetivo de esta parte del curso.

Se ha elegido OpenOffice.org Base 1.1.2 como programa sobre el que poner en practica las
explicaciones.
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Bases de datos

Tipos de bases de datos

En general, las bases de datos consisten en informaciéon que estd claramente estructurada. Segtn
como sea esa estructura, la base de datos sera de un tipo u otro. Existen bases de datos jerarquicas,
en red, documentales y relacionales, entre otras. Estas ultimas son las mds conocidas en el mundo
de la informatica personal. Los programas que manejan bases de datos se denominan gestores de
bases de datos. Es habitual el error de confundir la base de datos con el programa que la maneja.
Normalmente una misma base de datos puede ser utilizada mediante varios programas diferentes.

Conceptos fundamentales

Existen varias ideas clave para poder entender el funcionamiento de estos programas. Aunque la
mayor parte de estos conceptos se pueden aplicar a todo tipo de base de datos, aqui se entendera
que estan aplicados a bases de datos relacionales.

Se comienza con la idea de recolectar varios datos de cada individuo de una poblacién. Los
datos pueden ser de cualquier tipo y la poblaciéon puede ser de personas, animales, documentos o
cualquier otra condicion.

+ Campo. Cada uno de los datos que hay que anotar.

+ Estructura. El conjunto de todos los campos.

+ Registro. El conjunto de datos correspondientes a uno de los individuos objeto de estudio. Cada
registro tendrd un valor en cada campo.

+ Tabla. Un conjunto de registros que tienen la misma estructura. Normalmente una tabla se al-
macena en un archivo.

+ Base de datos. Un conjunto de tablas que tienen campos comunes que permiten relacionar las
tablas entre si.

Conceptos auxiliares

Cuando estdn recolectados los datos, llega el momento de su consulta y la presentacion de resulta-

dos. Normalmente las bases de datos incluyen muchos datos, por lo que los métodos usados para

acceder a ellos son de la mayor importancia, y los que justifican la necesidad de usar métodos infor-

maticos.

+ Indices. Archivos auxiliares que permiten acceder a los registros de una tabla por algin método
de clasificacidn.

+ Vista. Una seleccién de datos de una tabla, en la que se eligen los registros que cumplan alguna
propiedad y los campos que sean pertinentes.

+ Formulario. Una manera de representar algunos campos de un registro.

+ Consulta. Una interrogacién a una base de datos, que devuelve los registros que verifican una
condicién.

+ Informe. El resultado de una consulta, ordenado y presentado de forma cémoda de usar.

Servidor y cliente

En los programas gestores de bases de datos se distinguen muy claramente dos componentes: el
servidor y el cliente. En sistemas grandes es habitual que estén en ordenadores diferentes, aunque
en sistemas pequefios o caseros lo normal es que estén en el mismo ordenador.

El servidor

Se conoce en inglés como back end (la parte de detrds), representando la idea de que es el compo-
nente que estd dando soporte interno, en la parte trasera del sistema. Tiene varias misiones:

+ Almacenar la informacion en el sistema de archivos del sistema operativo.

+ Comprobar la validez de los nuevos datos que se intenten incorporar.

+ Mantener la integridad referencial, que es cuidar que los datos sean coherentes internamente.
+ Responder a las consultas que le realicen los clientes.

+ Mantener los indices necesarios para el adecuado rendimiento de las consultas.



El cliente

Se conoce en inglés como front end (la parte de delante), indicando la idea de que es el componen-
te que se comunica con el usuario. Se ocupa de:

+ Pedir datos al usuario y pasarselos al servidor.

+ Preparar consultas y realizdrselas al servidor.

+ Presentar datos al usuario.

+ Informar al usuario de los errores que le comunique el servidor.

Interconexion

Dado que existen muchos servidores de bases de datos y que cada uno de ellos presenta distintas
caracteristicas y modos de acceso, se han ido desarrollando distintas tecnologias para poder conec-
tar con distintos servidores de una manera unificada, simplificando asi el uso de las bases de datos.

SQL

Son las siglas de Structured Query Language, que significa “Lenguaje Estructurado de Consulta”. Es
un lenguaje universal que permite a los clientes realizar consultas a los servidores. Practicamente
todos los clientes lo admiten, aunque algunas veces lo oculten un poco ya que a los usuarios que no
conocen SQL les puede resultar intimidante. Y casi todos los servidores lo manejan también.

ODBC

Son las siglas de Open Database Connectivity, que significa “Conectividad abierta con bases de da-
tos”. Es una capa de software que se coloca entre el servidor y el cliente. Cada servidor y cada clien-
te deben implementar sus propios conectores ODBC; pero una vez hecho, se podrdn comunicar en-
tre si cualquier combinacién de cliente y servidor.

Programas gestores

Existen en el mercado muchos programas gestores de bases de datos. Normalmente se atiende mas
a su capacidad como servidor de base de datos, porque la parte cliente muchas veces se programa a
la medida del problema que hay que resolver. Sin embargo, también hay programas especialistas en
la parte cliente; por ultimo, los programas que mads éxito tienen en sistemas pequefios aunan el
cliente y el servidor.

Microsoft Access

Es el programa mas conocido en sistemas pequefios. Incorpora cliente y servidor. Se caracteriza por
su gran facilidad de uso y de programacion. Es software en propiedad.

Oracle

Es el servidor mds importante del mundo, lider del mercado. Desta- °
can su solidez y la asistencia técnica que proporciona el fabricante. ORACI_E
Es software en propiedad.

MySQL :

Es un servidor muy conocido, especialmente usado en desarrollos web. Se

distribuye con doble licencia, una libre y otra no, segtin se desee usar. MHSQL .

OpenOffice.org Base

Es el mdédulo de OpenOffice.org encargado de manejar bases de datos. Es un programa cliente de
bases de datos, no tiene capacidad profesional de trabajar como servidor. Pero OpenOffice.org Base
puede conectar de forma nativa con varios servidores de bases de datos y mediante ODBC con cual-
quier otro servidor que lo implemente, lo que hace que sea una solucién perfectamente valida para
entornos de usuarios finales.

Planteamiento del curso

Por sencillez de explicacidn, en este curso se va a usar OpenOffice.org tanto como cliente como ser-
vidor, usando para ello el formato dBase, que presenta en OpenOffice.org Base la importante limi-
tacion de no poder definir relaciones entre tablas ni mantener la integridad referencial.

Sin embargo, si se quisiera convertir la informacién almacenada en formato dBase a otro for-
mato cualquiera para poder trabajar con él de un modo mas real, se podria hacer con facilidad.
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Creacidn
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La interfaz de acceso

OpenOffice.org Base no se maneja de la misma manera que los otros médulos. En vez de tener una
ventana dedicada a manejar bases de datos, se dispone de dos puntos de acceso para manejarlas.

Para trabajar con bases de datos siempre se comenzara un nuevo documento de texto, hoja de
calculo, dibujo o presentacion. Es indiferente cudl, porque solo es necesario para tener acceso al
menu principal. Si ya se estd trabajando con algin documento, no serd necesario comenzar uno.

Cuando se crea una base de datos en OpenOffice.org o se define una fuente de datos, se crea
una entrada interna para ella, a la que se puede acceder desde dos puntos distintos. Por defecto
OpenOffice.org ya incluye una base de datos llamada Bibliography.

En OpenOffice.org Base apenas se utiliza el menu principal: para acceder a las 6rdenes que
manejan las bases de datos hay que usar los menus de contexto y las barras de objetos.

Administracién de fuentes de datos

En el ment Herramientas se elige la opcion Fuente de datos y aparece el cuadro de didlogo Administracion de la
fuente de datos. Este cuadro estd dividido en dos partes. En la parte izquierda se veran todas las bases
de datos definidas en OpenOffice.org. En la parte derecha estdn, distribuidos en varias fichas, los
controles necesarios para manejar las bases. Mds adelante en esta hoja se ve el aspecto completo de
este cuadro de didlogo, aqui se muestran las pestafias Tablas, Consultas y Vinculos:

[General "dBase |Tah|as [Consultas |[V|'nculos | [General "dBase "Tablas |C0nsultas [Vinculos | [General "dBase "Tablas "Consultas |Vincu|os

Tablas yfiltros de tablagg ——— Consultas winculos

o @ %Y 0 |t
B Todas las tablas Habitual fhomefpedrofdaticompactofHabitual. swn
|_ B Porfutor fhomefpedrofdatfcompactofPoriutor. stw

Visualizacion de fuentes de datos
En el menu Ver se elige la opcion Fuentes de datos y aparece en la parte supe-

rior del documento la zona de visualizaciéon de bases de datos, dividida |E—& Compacto
en dos partes: la parte izquierda (llamada Explorador) presenta en un a4 vinculos
control de &rbol todas las bases de datos definidas en OpenOffice.org. ':Eﬁ Habitual

Para cada base hay tres iconos, que representan las categorias de objetos 51 Porautor
que puede haber en una base de datos en OpenOffice.org: Vinculos (que F4 Consultas
apuntan a Formularios e Informes), Consultas y Tablas. L83 Barato

., EHEEF Tablas
Creacion de la base de datos L g comnpacts

Disefio

Para crear una nueva base de datos es imprescindible que el primer paso sea pensar qué tablas,
campos y relaciones son necesarios. El disefio es la parte fundamental de la creacion de las bases de
datos, ya que condiciona absolutamente el modo posterior de acceder a la informacién. Aunque es
posible modificar la estructura una vez creada la base de datos, se ahorra mucho tiempo pensando
antes de actuar.

Directorio contenedor

Como se van a usar bases de datos en formato dBase contenidas en el ordenador del usuario, hay
que comenzar por crear un directorio que contendra las tablas; para ello se usa cualquier método
que ofrezca el sistema operativo. Para los ejemplos se va a usar el directorio dat/compacto/ dentro del
home del usuario.

Creaciodn fisica

1. En el menu Herramientas se elige la opcidn Fuente de datos y aparece el cuadro de didlogo Administracion
de la fuente de datos. Se pulsa el boton Nueva fuente de datos y con eso se afiade un nuevo nombre a la lis-
ta de bases de datos; por defecto se llama Fuente de datos 1, pero enseguida se puede cambiar
el nombre.



2.

Se elige la ficha General. En el cuadro de texto Nombre se escribe el nombre que se desea dar a la
base de datos; este nombre se usard para cualquier referencia posterior en OpenOffice.org a la
base de datos. En la lista desplegable Tipo de base de datos se elige dBase. En Fuente de datos URL se escri-
be el nombre del directorio creado anteriormente; en vez de escribirlo, se puede elegir mediante
el botén de los puntos suspensivos. Véase la ilustracion de mas abajo a la izquierda. Si se pulsa
el botén Aplicar el programa actualizara en la parte izquierda del cuadro el nombre de la base de
datos.

[®] Administracidn de la fuente de datos [x]| |[®] Administracion de la fuente de datos [x]

Hueva fuente de datos ” General [dBase ‘[Tablas "CUnsu\tas ‘[\/’\'nculus | Nueva fuente de datos ” lGeneraI |dEa§e [Tablas ‘[Cunsultas "V\'ncu\us |

.

WG Bibliography

5; Fuente de d

(& Eibli

ography
pacto

Mombre: |Cnmpactn ‘

Juego de caracteres

Conexidn
Tipo de base de datos: dBase |7 |Eur0ua occidental [I50-53859-1) El

Fuente de datos URL [sdbe:dbase: file:fifh . ofdat/campacto | I:I General
[[] Mostrar las registros inactivos

[] Utilizar |as restricciones del nombre SQL92

Indices...

I Aceptar || Aplicar H cancelar || fyruda | | Aceptar || Aplicar H Cancelar || Ayuda |

4.

En la ficha dBase (se llamara de otra forma y tendra otros controles si el tipo de base de datos es
otro) se elige el juego de caracteres que se desea usar para los datos. El programa propone por
defecto usar el juego del sistema, pero se puede elegir el juego mas habitual, que es el que se ve
en la ilustracién de arriba a la derecha.

Se pulsa el boton Aceptar y la base de datos queda creada, aunque de momento estd vacia.

Creacion de una tabla

1. En el menu Ver se elige la opcion Fuentes de dates. Entre el menu principal y el documento aparece
la zona de visualizacién de bases de datos.
2. Se hace una doble pulsacién en el icono de la base de datos a la que se va a afiadir la tabla y do-
ble pulsacién sobre el icono Tablas.
3. En el menu de contexto del icono Tablas se elige la opcidn ~ [El%sciode i Compecty _______ S
Diseiio de tabla, lo que abre la ventana Disefio de tabla, en la |gjawm|z=|rtee|=
que se define la estructura de la tabla. e e | 1
Hay que escribir obligatoriamente los nombres de los Cavers Fetha [OATEL " Faih 4 samueiedn |
. . .7 7 [ |Precia Decirnal [ DECIMAL ] iPrecio en euras
campos y sus tipos; la descripcidon se usara como globo de -
ayuda mads adelante. Lo mds importante es elegir el tipo de |H — Ll
dato mas adecuado para cada caso. Las posibilidades mas |5,
. . . . o ]
usadas son texto, decimal (determinando cudntos decima- || oecmaks E
les) y fecha. Para los campos de texto hay que especificar la || e : D\
. jernplo de formato
longitud en caracteres. '
Cuando se concluye, se elige en el menu Archivo 1a 0p- |5 Guarar como B
cién Guardar y se pasa a escribir el nombre que se va a dar a Nombre de la tabla [Compacts |
la tabla. No tiene por qué ser el mismo nombre que la base =
i . ceptar | | Cancelar | | fyuda |
de datos, pero es habitual que se haga asi.
Introduccion de registros
Para introducir registros en una tabla, se abre la zona [ sin nombret - openoffice.org 1.1.2 CEE
de Visualizacioln de baSeS de datOS’ se hace una doble Archivo  Editar ¥er Insertar Formato Eerramlantas Qaiﬂs Wentana Ayuda 3
. . ]| eb |t iEw |7 3 & & |5 |[z]@r-]| =D
pulsacién sobre el nombre de la tabla y se comprueba Y Tal | Aer | Sompre | Freds
que esté activo el botdn Editar datos. 5§ compacta Eestepis et - 150 A5ee 1155
. . 5 | .99
Ahora basta ir rellenando los contenidos de los jg?j:'fs S
campos para introducir nuevos registros. Se pasa de e o =<t e 3 DR
un campo al siguiente con [5] y al anterior con [2]5]. ! ‘

Para terminar, en el menu Ver se desactiva la opcidn Fuentes de datos.

Notas técnicas

Las tablas en formato dBase se almacenan en ficheros dbf, uno por tabla; los indices, en archivos
ndx; si hay campos memo, su contenido se almacena en archivos dbt. Todos estos archivos se almace-
nan en el directorio especificado al crear la base de datos.
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Uso de tablas

Busqueda sencilla
El método mds simple para encontrar infor-

., ) [®] Biisqueda de registro de datos =
macion en una tabla es mediante la orden | ___’ o ]
. . por Buscar
Buscar registro, que se activa mediante el bo- ® Iodo [ozert -]
7 . {3 Contenido del campo es NULL —
tén correspondiente de la barra de bases de O e L

datos; aparece el cuadro de didlogo Busqueda | ..
de registro de datos que se ve a la derecha; en la < Jedes o cemecs

R % Campo individual |Titu|U E
entrada Texto se escribe el texto, fecha o o ‘
, onfiguracion
numero que se desea encontrar yen el res- Basicién [cualquier parte en campo ]
tO del Cuadro se Configura el método de ¥ Aplicar formato de carmpa | Buscar hacia atras ] Expresidn carmodin
] Coincidencia exacta | Desde el principio | Expresidn regular

busca. Si se marca la casilla Expresién comodin,
en el texto se pueden incluir los caracteres
?’ (significa exactamente un cardcter) y *’
(significa cero o mds caracteres) para buscar
varias palabras simultdneamente.

] Bisqueda por sermejanza l:l

Estado
Registro 1

Ordenar registros

Para ver los registros ordenados por el contenido de un campo se selecciona el campo pulsando so-
bre su nombre y luego se pulsa el boton Orden ascendente u Orden descendente.

Se ve ahora la misma tabla clasificada por orden ascendente de titulos (a la izquierda), ascen-
dente de autores (en el centro) y descendente de precio (a la derecha):

Titulo Autor Compra FPrecio Titula Autor Compra Precio Titula Autor Compra Frecio
|- |Blade Runner ivangelis 12370471997 {14,009 [ |Genesis Genesis 1301241999 ;5,99 [» |Ecatopia Oregon  :19/10f1996 (14,99
Divertimento  iMozart 13/03/1997 {13,192 Divertimento  iMozart 13/03/1927 113,19 Blade Runner ivangelis (23704/1997 14,09
Ecotopia Oregon (191041996 (14,99 Ecotopia Oregon (191041996 14,99 Divertirnento  iMozart 13/03/1997 (13,19
Genesis Genesis (30/12/1999 (5,99 Blade Runner ivangelis (23/04/1997 (14,09 Relayer Tes 07f01/1995 i11,99
Relayer fes 070171995 11,99 Relayer Tes 07/Q1/1995 11,99 Genesis Genesis (30f12/1999 15,99
Registro [L [de 5 [MT«Tr M| [Reqistro 1 [de 5 [MT«Tr T Reaistro 1 [de 5 [ ] IH]

Para que el orden se realice teniendo en cuenta mas de un campo, hay que pulsar el botén 0r-
denar, para ir al cuadro de didlogo Orden, que se ve aqui:

(@] Orden X
Orden
Winculo Mormbre del campo orden | Aceptar |
|Autu:-r E| |ascendente E| | Cancelar |
después |Tit|.|||:u E| |ascendente E| | syyuda |
después |F‘reu:i|:| E| |descendente E|

En este cuadro de didlogo se elige como primer campo cudl serd el que decida en primer lugar
la ordenacidén. Si hay varios registros con el mismo valor en ese campo, quedaran clasificados tal
como estén en ese momento, pero se puede establecer un segundo campo para “deshacer el empa-
te”, y un tercer campo si es necesario. Por ejemplo, con los ajustes de la figura de mas arriba se cla-
sificardn los registros por el nombre de autor, y si hay varios registros con el mismo autor, se clasifi-
caran por titulo.

Si se pulsa el botdn Actualizar, 1a tabla quedard almacenada con ese orden, y la proxima vez que
ésta se abra, aparecera asi.

Para eliminar cualquier orden establecido y devolver los registros al orden “natural”, que es
simplemente aquel con el que se ingresaron, se pulsa el botén Anular Filtro/Orden.



Filtros

Esta herramienta permite que sdlo aparezcan en la vista de la tabla aquellos registros que cumplan
alguna condicién. Esta se establece pulsando el botén Filtro predeterminado, que abre el cuadro de didlo-
go Filtro predeterminado, que se ve aqui:

[®] Filtro predeterminado (%]

Criterios Aconior
Winculo Mombre del campo Condician Walor I—Dl
|Autnr E| |comn E| |'Muzar‘t‘ | Cancelar

|Y E| |Preci0 E| |-\: E| |15 |
[ ] [-ninguno - =] | = |

En él se especifican las condiciones que debe cumplir un registro para ser seleccionado. En la
columna Nombre del campo se elige el campo cuyo valor hay que tener en cuenta, en la columna Condicién
se elige entre los métodos de comparacién y en la columna Valor se introduce el valor de referencia.
Por ultimo, la columna Vinculo se utiliza si se han especificado dos o mds campos, para seleccionar
los registros de modo exclusivo (con Y) o inclusivo (con 0). En la figura de mds arriba se van a se-
leccionar compactos de Mozart que costaron menos de 15 euros. Cuando se pulsa el botén de orden
Aceptar, Base elige los registros que cumplen las condiciones y oculta todos los demés (si ningun re-
gistro cumpliera las condiciones, la vista quedaria vacia, sin registros).

El botdn Filtro automatico define directamente un filtro que consiste en elegir aquellos registros
en los que coincide el contenido del campo seleccionado con el que tenga el registro activo.

Cuando estd definido un filtro, se puede usar el botén Usar filtro para activarlo o desactivarlo.
Para eliminar cualquier filtro establecido y devolver a la vista todos los registros se pulsa el botén
Anular Filtro/Orden.

Modificacién de tablas

Existen dos modificaciones de distinto cardcter: modificar la estructura de la tabla o modificar los
registros. La primera es muy importante y antes de realizarla es muy conveniente hacer una copia
de seguridad de la tabla. La segunda es muy habitual y no requiere especiales precauciones.

Modificacion de la estructura

En el menu de contexto del icono de la tabla que se desea cambiar se elige la opcion Editar la tabla,

que lleva a la ventana que se us6 para definir la estructura. En ella se hacen los cambios requeridos

y se guardan los cambios. Hay que tener en cuenta los cambios que pueden suceder:

+ Sise elimina un campo, desaparecerd su contenido en todos los registros.

+ Sise dan menos caracteres de espacio a un campo, su contenido puede quedar truncado en algu-
nos registros.

+ Si se afiade un campo, su contenido estard vacio en todos los registros.

Modificacion de los registros

Basta abrir la tabla, asegurarse de que esté activo el botén Editar datos, hacer los cambios requeridos y
cerrar la tabla.

Eliminacion
Eliminar una tabla es una decisién drdstica que hay que considerar
., X A [®] openofiice.ory Base ]
con precaucién antes de realizar: las tablas contienen los datos confirma borran
mas importantes de las bases de datos y seria muy dificil y laborio- @
so recuperar una tabla si se elimina indebidamente. Para hacerlo, 4Desea borrarlatabla ‘Compate'?
se elige en el menu de contexto de la tabla la opcidn Borrar y se con-

firma en el cuadro de didlogo que aparece (se ve a la derecha).
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Formularios

Objetivo

Con un formulario sé6lo se ve un registro cada vez, pero se puede personalizar completamente qué
campos deben verse y con qué aspecto. Los formularios son el equivalente de las fichas de cartén.

Creacion

Se va a ver el modo dirigido de creaciéon de formularios. Como es tan sencillo, se puede probar va-
rias veces hasta llegar al resultado apetecido. En todo caso, una vez creado el formulario, es facil

modificarlo.

En el menu de contexto del icono de la tabla de la que se desea crear el formulario se elige la
opcidn Piloto automatico - Formulario. Hay que dar dos pasos en el piloto automadtico, que se muestran a

continuacién:

E| Piloto automético - Formulario - Seleccionar base de datos

[%]| |[®] Piloto automético - Formulario - Disefio

Fuente de datos

Tablas o consultas

=== 7]

=
o
=
EEEES]
E=SEE
g 1=
il /N ey =

Disposicidn de los campos de la base de datos —

‘Compacto

E| |Cumpactu

[id|

Campos existentes Campos del formulario

:Eu‘

Titulo
Autar
Compra
Precio

Borde del campo
(> Sinbordes

(9=
& Planos

Orientacidn de los campos de etiquetas

@ Izquierda

Representacion de campo binario

3 Campos binarios como imagenes 3 lgnorar campos binarios

(3 Derecha

Estilos de pagina

Azl
Azul claro
Afins setenta

Imagen de fondo
@& Mo=saico

) Graduado

| Cancelar | ‘ Ayuda ‘

| == Begresar || Siguiente == | |

Cancelar | ‘ Ayuda ‘

| == Begresar ||

Crear

1. El primer paso es Seleccionar base de datos. En €l se seleccionan los campos de la tabla que deben apa-

recer en el formulario.

w B

El segundo paso es Disefio. Se eligen la ubicacidn y el aspecto de cada componente del formulario.
. Cuando se termina el piloto automatico pulsando el botén Crear, hay que guardar el formulario.

Se guardan en archivos Writer y se pueden almacenar en cualquier sitio; pero parece recomenda-
ble almacenarlos en el directorio de la base de datos.

Creacién de un vinculo

Para activar mas comodamente un formulario lo mejor es crear
un vinculo a él. Para ello se elije en el menu de contexto del
grupo Vinculos la opcion Vinculo nueve. Se abre el cuadro de didlogo
Vinculo de documento, que se ve a la derecha. En él se escribe en el '

[®] vinculo de documento- Huevo

=]

Mombre

[Rabitual

URL: humafnedru,’dat’compacto!Habitua\.sowl l:l

Aceptar

[ cometer ] |

Ayuda ‘

cuadro de texto Nombre el nombre que se desea dar al vinculo; es el que aparecera luego en el grupo
Vinculos. En el cuadro de texto URL se escribe el nombre completo del archivo que contiene al formula-
rio, o bien sencillamente se elige el archivo pulsando el botén de los puntos suspensivos.

Utilizacion

Se puede activar un formulario de varias

formas:

+ Abriendo el archivo que lo contiene.

+ Haciendo una doble pulsacién sobre
el icono de su vinculo.

+ En el cuadro de didlogo Administracion de
la fuente de datos, seleccionando el vin-
culo al formulario y pulsando el bo-
tén Abrir el documento.

[®] Hahitual.sxw - OpenOffice.org 1.1.2

[B|=I]])

Archivo Editar ¥er |nsertar Formato Herramientas Yentana Ayuda

|ihomefnedru,’dah’compactolHab\tua\.sxw

NEEY ITHEEIE JEEEYTNE]

H ]

=

at Titulo |Blade Runner |

kb

s Autor |Vange|is |

ar Compra  |04/23/1997

I L
Precio 14,09 H

o
M B
Registro [1 de 5 Mod }N‘ﬂb.:b*b)(@a M‘f%f{ﬁi@ﬂ%hf

Una vez activado, se puede usar la barra de navegacion, que esta en la parte de abajo de la
ventana, para ir viendo los registros de la tabla, modificarlos, consultarlos y afiadir mas.



Modificacién
Para modificar un formulario se empieza por activarlo y pulsar en la barra de funciones el botén Edi-
tar archive. A continuacion se pulsa en la barra de herramientas el boton Mostrar funciones de formulario, lo

que abre la barra Funciones de formulario que se ve aqui:

(@] Funciones del formulario

(%]

At BBy ®E

e O ®E &M @ [(FDEREED T @5

En esta barra se pulsa el botén Modo disefio para

[®] Propiedades: Campo de texto [x]
activar el modo en que se puede modificar cada ele- |(ceneral [patos [ Acontecimiontes |
mento del formulario. Al ser un documento de Wri- ||wompre .| [FertBo
ter, se puede escribir texto adicional, cambiar el for- campo de etiqueta................... [<Autor> L]
mato general eligiendo en el mend Formato la opcidn || Lengitud méx. deltexto......coco... [s0 =
Pagina, y cualquier otra modificacién general. Ademds, ||*™=%* | é
o . Salolectura....... Mo i
se pueden modificar las etiquetas y formatos de los | " =™ 5 =
. , . L = L i
Campos' Una de ]'aS OpCloneS mas lmportantes €s ]'a Tabstop.... |Predeterminado E
que permite definir el comportamiento de los cua-  ||orden... oo [0 =
dros en los que se escribe el contenido de un campo. || valor predeterminado............... | []
Se accede con la orden Propiedades de campo de control, que || !usas de caracteres. s | L]
, , . L I ierd -
aparece en un bOtOH y en el ment de contexto. El Alineacion...........] |2qu3" a : D
Ny X . Colar de fondo. .........oooovririnn, [Predeterminada [ |2
cuadro de didlogo en que se definen las propiedades ||, ~~~ [en 30 ]
se muestra a la derecha. Varisslineas | fia ]
Concluidas las modificaciones, se desactiva el Salto de linea manual.....................] Mo ]
botén Modo disedo, se guardan las modificaciones y ya || Barrade deplazamients horizantal... N2 [
se puede usar el formulario modificado, como se ve || B e deslzzamients vertical. ... ic [l
. 7 . 7 ~ Caracteres para contrasefias......... |
en el ejemplo de mds abajo, en el que se estd afa- o
. . Informacidn adicional.................... |
d1endo un rengtl‘Oi Tewxto de ayuda........................] |Escribe el autor del compacto|
URLde lafyuda......... | |
Coleccién de compactos
Titulo ‘Always Outnumbered Never Qutgunned |
Autor ‘The Prodi| N |
g
Compra
Precio D
Eliminacion
Para eliminar el vinculo a un formulario 8] Confirma borrar =

basta elegir en su menu de contexto la op-
cién Borrar y luego confirmarlo en el cua-
dro de didlogo que aparece. Eso no borra
el formulario; para borrar el formulario

@ iDesea barrar elwvinculo del docurnento "Habitual"?

Mota: Solo se borrara la asignacidn de este documento a la fuente de datos, no
el docurnento en =i,

hay que borrar el archivo que lo contiene.
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Consultas

Objetivo
Una consulta es un modo muy especifico de seleccionar informacién de una tabla: se elige qué cam-

pos deben verse, qué criterios debe cumplir un registro para ser seleccionado y en qué orden deben
aparecer los registros encontrados.

Creacion

1.

En el ment de contexto del icono Consultas se elige 1a opcion Nueva consulta (vista Disefio).

2. Aparece el cuadro de didlogo Anadir tablas, que se ve mads abajo a la izquierda, en el que se selec-
ciona la tabla.

3. Se abre la ventana Disefio de consulta, que se ve mds abajo en el centro.

[®] Afadir tablas [%]| |[®] Disefio de consulta Consultal [=][E[%]| |[®] Disefio de consulta Consultal [=][E1x]
Tabla TP Archivo Editar Wer Insertar Herramientas '| | Archivo Editar Wer [nsertar Herramientas Ventana
|| [ | -
7
oulo R::istro L [de 2 ZIEIC |>||e.*e|E
rects | BZER|casT|Elam| &
|7| Compacto |E|
K| | [+ [* =]
A | [+
Campo Compacto®  {Precio =
Orden Campoa Compacto.# Precio E
Visible m] Orden [
Criteria <13 Wisible | |
5 | |Eriterio =12 i
KN M D

4. En la ventana aparece, desde arriba hacia abajo, el mend, una barra de funciones, la zona que
contiene la tabla seleccionada (en la que se ve un asterisco y todos los campos de la tabla) y una
zona con varias filas y columnas. Es en esta tltima zona en la que se define la consulta.

5. En la fila Campo se elige un campo, para que aparezca en el resultado de la consulta, para pedir
una condicion al valor del campo o para ordenar el resultado. Se pueden ir colocando campos en
sucesivas columnas haciendo una doble pulsacién en el nombre del campo en la zona donde se
ve la tabla. Si como nombre de campo se pone el asterisco, se seleccionan todos los campos.

6. En la fila Orden se declara si se desea ver el resultado de la consulta ordenado por el campo de su
columna, sea con orden ascendente o descendente.

7. En la fila Visible se marca si se desea ver ese campo en el resultado de la consulta.

8. En la fila Criterio se especifica qué debe cumplir el valor del campo de su columna para que un re-
gistro aparezca en el resultado de la consulta. Para establecer el criterio hay que utilizar signos y
palabras especificas, que se explican en la ayuda del programa, en la hoja llamada Disedar consulta,
seccion Formular condiciones de filtro, de 1a que se ve aqui una parte:

Operador | Significado La condicidn se cumple si...
= es igual a ... el contenido del campo es idéntico a |a expresion introducida.
En los campos de congulta no se muestra el operadar =; al infraducir un valar sin operador, se adopta el operadar =,
<> es distinto de ... el contenido del campo no se corresponde con la expresidn introducida.
> a5 mayor ... el contenido del campo es mayor que |a expresion introducida.
< 25 menar ... &l contenido del campo s menor gque |a expresidn introducida.
= es mayor o igual|... el contenido del campo es idéntico o mayor que |3 expresidn introducida.
<= es menor o igual|... el contenido del campo es menor o igual que la expresidn introducida

9. Cuando se pulsa el botdn Ejecutar la consulta, aparece una zona nueva en la parte superior de la ven-
tana, con el resultado de la consulta; se ve un ejemplo mads arriba, a la derecha.

10.En el ment Archivo se elige la opcion Guardar como y se le pone  [®lcuanar como =

un nombre a la consulta. Nombre de la consulta  [Barato |

| Aceptar | | Cancelar ‘ | Ayuda |




Utilizacién

Para activar una consulta basta ha-
cer doble pulsacion sobre su nombre
en la zona de visualizacién de bases
de datos. El resultado de la consulta
aparecerd en la zona de visualiza-
cion. A la derecha se ve como.

Modificacién

[®] Sin nombrel - OpenOffice.ory 1.1.2 [=][=] =]
Archivo  Editar Wer Insertar Formato Herramientas Datos ventana Awuda
- =

[m)|sa|[t8125 |7 2 X ¥ |5 || 5B
3 Bibliography [ Titulo Autor Corpra Precio
E-5 Compacto || | - [Relayer ives 07f01f95 11,99

Eﬂjvinculos Genesis (Genesis (3041299 8,99

) Consultas

H Tablas [~ [fegistra |1 [de 2 W] ]
AN |
I

Para modificar la consulta se elige en su menu de contexto la opcién Editar la consulta, lo que abre otra
vez la ventana Diseiio de consulta. Tras hacer los cambios que sean pertinentes, en el menu Archivo se eli-

ge la opcidn Guardar.

Eliminacidon

Para eliminar una consulta basta elegir en su menu de contexto la op-

cién Borrar y luego confirmarlo en el cuadro de didlogo que aparece.

[®] OpenOffice.ory Base

@ Confirma 'borrar'

iDesea borrar la consulta 'Barato'?
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Informes

Objetivo
El objetivo de un informe es muy similar en muchos aspectos al de una consulta: en ambos casos se
eligen campos y registros segtin ciertos criterios. La diferencia estriba en que en un informe el resul-

tado final se imprimira, y por lo tanto su estructura y disefio formal estan orientados al papel y no a
la pantalla, como ocurre en el caso de la consulta.

Creacién

Se va a ver el modo dirigido de creaciéon de informes. Como es tan sencillo, se puede probar varias
veces hasta llegar al resultado apetecido.

En el menu de contexto del icono de la tabla de la que se desea crear el formulario se elige la
opcion Piloto automatico - Informe. Hay que dar seis pasos en el piloto automadtico, que se muestran a con-
tinuacion:

[®]Piloto automatice - Informe - fonar base de datos [X]| |[®] Piloto automético - Informe - Etiuetaje de los campos []||[®] Piloto automético - Informe - Agrupaciones =
4 p p
iQué campos desea que aparezcan en el informe? =]  Tipo de etiquetaje de los campos: EE iDesea afiadir niveles de agrupacion?
Fuente de datos Tablas o consultas campo Etiqueta Campos Agrupaciones
[Compacto d Compacto i - fAutor
e E| e =1 | [r = = |
Campos existentes Campas del infarme precio
Compra [Compra | (Titulo
Precio [Precia |
Titulo [Titule |
Los campos binarios na se pueden mostrar en el infarme.
" P Ej Mota: El texto de ejemplo se sustituira por el cantenida de la base de datos cuando se haya
finalizado el informe.
‘ Cancelar | ‘ Ayuda ‘ ‘ << Regresar || Siguiente == | ‘ Cancelar | ‘ yuda <= Regresar H Siguiente == | ‘ Cancelar | ‘ ayuds <= Regresar || Siguiente == |
[1Pitoto automatico - informe - Opciones de orden %1 [ (1 Pioto automético - Informe - Seleccidn el disefio ]| [0 Pioto automético - Informe - Guardar f informe =|
=7 éConforme a qué campos desea ordenar los datos? = éQué aspecto desea darle al informe? = éQué tipo de informe desea crear?
= f é d d los d — ¢ d darle al inf =3 ¢ tipo de inf d
Qrdenar segin Nombre del infarme @ Plantilla dinamica de informe
® nscendente
eator ] © ke [Porfuter | Guarder como
Descendente
eoput ) O Disefio de los datos Disefio de los encabezamientos y pies de pagi [fhome/pedrosdaticompactorforautor stw | I:l
cspués segin -
Jesp 9 © - Esquema - destacado, con sanaria & [menzss =] & editar plantills de informe
it ] - Esquema - enmarcado [Formal con el logatipe de la empresa & Utilaar phantila de of "
O Descendente E<quema - enmarcado, con sangria Mapamundi flizar plantills de informe shora
Después seqdn Esquema - mwjernv Pizarra de papel ” Se crear automaticamente un vinculo a la fuente de datos,
E Ecquema - moderno, con sangria
[omera ] @ Ascendente Moderna - slineade a la izquierds ’7 [Screenbeans ©) Informe estatico
O pescendente Sencillo ] Guardar como
Después seqin Alineacién Nota: El texte de ejempla se sustituiré por ¢l v -]
@ Ascendent ® Horizontal y contenido de la base de datos cuande se [homefpedroiReport_ Compacto_Campacts. &xw |
[Precio ] - = haya finalizado el infarme. o
A . oo lo conla base de dat
O pescendents O vertical [ Grear unvincula con la base de datas
‘ Cancelar | ‘ ynda ‘ ‘ <= Regresar | | Siguiente = | ‘ Cancelar | ‘ ynda | <= Regresar ‘ | Siguiente = | ‘ Cancelar ‘ ‘ ayuda <= Begresar ‘ | Crear |

Utilizacion
Se puede activar un informe basta hacer una doble pulsacién sobre el icono de su vinculo. Se obtie-
ne un archivo Writer que se puede modificar como se desee. Este es un ejemplo:

[®] Forswitor - OpenOffice.org 1.1.2 ISE=ES|
Archivo Editar “er Insertar Formnato Herramientas “entana Ayuda

Titulo: ForAutor
Autor: Pedre Reina
Fecha: 21/08/04

1™

Autor Titulo Contpra Precio
Vangelis Blade Runner 35543 14,09
Oregon Ecotopia 35357 14,99
Yes Relayer 34706 11,99 E
Mozart Divertimento 38502 13,19 =
Genesis Genesis 36824 B899 %
] [ | bl
|

[PEgina 171 | Predeterminads [ 95% | [INSERT][STD | [HvP] f|

Eliminacion

Para eliminar .el vinculo a un infor- (g confirma horrar B
me basta elegir en su menu de con- @
texto la opcion Borrar y IU?,gO confir- MWota: Sélo se borrara la asignacidn de este documento a la fuente de datos, no
marlo en el cuadro de didlogo que el documento en i

aparece. Eso no borra el informe; si | we

para borrar el informe hay que bo-
rrar el archivo que lo contiene.

iDesea borrar el winculo del docurnento "Porautor?
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Exportar a Writer

Interés

Pedro Reina

OpenOffice.org Base tiene grandes capacidades para presentar la informacién por escrito. Sin em-
bargo, para manejar textos lo mds indicado es un procesador de textos. Por tanto, es muy interesan-
te poder exportar la informacion desde Base e importarla en Writer.

Método
1.

Se abre o comienza el documento de Writer al que se va a exportar la informacion.

2. En el menu Ver se elige Fuentes de datos para que aparezca en la parte superior del documento la
zona de visualizacidn de bases de datos.

3. Se arrastra desde el Explorador de bases de datos, en la parte izquierda de la zona de visualiza-
cién de bases de datos, el icono de tabla o consulta que se desee exportar (o bien se selecciona
con el ratén y se elige Copiar).

4. Se suelta en el punto de Writer en que se desea importar (o bien se elige Pegar).

5. Aparece el cuadro de didlogo

[®] Insertar columnas de la base de datos [x]
Insertar columnas de la base de datos,
Insertar datos como: ) Tabla ) Campos ) Texto
que se muestra a la derecha. Tabls

6. Se elige C(,)mO insertar la in- Colurmnas de la base de d: Columnas de tabla
formacién; lo mds indicado [» | [
suele ser como tabla.

7. Se determina qué columnas

q ,
deben aparecer. Obsérvese [ |
que si se elige una consulta Formato (Compra)
de una base de datOS, en ella @ Dela base de datos ™| Insertar encabezado de tabla
se habra determinado el or- O [Estandar [] @ Aplicar nombres de columnas
den de las columnas y de los © Crearsdloila
registros. De todos modos, en [ aceptar ][ cancelar | [ muda |
este cuadro de didlogo se
puede volver a definir el orden de las columnas y el formato de los datos. Lo que no se puede
elegir es el orden de los registros, que se puede determinar después en el documento de Writer.

8. Al pulsar el botén Aceptar, aparece la informaciéon en Writer. A continuacién se muestra un ejem-

plo del resultado obtenido:

Titulo Autor Compra Precio
Blade Runner Vangelis miércoles 23 abril 1997 14,09
Ecotopia Oregon sabado 19 octubre 1996 14,29
Relayer Yes sabado 7 enero 1995 11,29
Divertimento Mozart jueves 13 marzo 1997 13,19
Genesis Genesis jueves 30 diciembre 1999 8,99

9. Al estar la informacién en Writer, evidentemente, se le puede aplicar cualquier formato que se

desee. Por ejemplo, se pueden afiadir las tildes a los nombres
var, y cambiar los tipos de letra.

de los campos, que no suelen lle-

10.Si se desea ordenar los registros, se puede se- ECOTE-W X
leccionar la tabla completa y en el ment Herra- O entos %
. . ., ] Clave 1 1 . Alfanurnérica [+ Ascendente _Cancelar
mientas seleccionar la opcién Ordenar; en el cua- ® Descendents
14 = H 3 R %) Ascendente __Aygda
dro de dialogo Ordenar se sefialan los criterios de Dovez LB Wanmercs [ & secendens
ordenacion. Al pulsar el boton Aceptar, el pro- Clcies [ Werma ] © sssendente
grama ordena las filas de la tabla, respetando © Desgendents
. . Direccidn Separador
la primera fila, que es la del encabezado. O columnas & Tabalndor
@ Filas ) Caracter D El
Idioma Configuracion
Espafiol [Espafia) ] [ carmparacidn exacta
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Impresién en serie

El concepto

OpenOffice.org permite imprimir una serie de documentos nuevos a partir de un documento
principal y una tabla o consulta de una base de datos. El documento principal decide el aspecto
que deben tener los documentos y dénde se deben colocar los datos. Se crean tantos documentos
nuevos como registros se hayan seleccionado de la tabla.

Documento principal + Tabla de base de datos > Serie de documentos nuevos

Utilizacién

Esta capacidad del programa se utiliza muy a menudo en entornos de oficina para generar cartas
publicitarias o informativas personalizadas: cada cliente recibe una carta general en la que aparece
su nombre. Asi mismo permite crear los sobres con las distintas direcciones o las etiquetas postales.

El proceso

Para realizar cartas en serie es necesario seguir tres pasos:

1. Crear la tabla. Una vez creada, puede ser usada muiltiples veces. Es facil modificarla una vez
preparada, para adaptarla. Se puede usar una seleccién obtenida con una consulta.

2. Crear el documento principal. Cuando esta preparado, se puede usar tantas veces como se qu-
iera o editarlo. Se puede usar un documento usual (por ejemplo, una carta), un sobre (para ge-
nerar multiples sobres) o una etiqueta (para generar una coleccién de etiquetas).

3. Realizar la serie. El programa va leyendo la tabla y repitiendo el documento principal tantas ve-
ces como sea necesario. El resultado se puede imprimir directamente, enviar por correo electro-
nico o almacenar en documentos individuales.

La tabla
1 _ Titulo Aukor Compra | Precio
Usanflo Base, se crea una bgse de datos, en ella una tabla y, si es ne T YT Ter e T ey v
cesario, una consulta. Por ejemplo, la tabla de la derecha. Ecotopia .. Oregon . 1971071096 1439
Relayer ‘es 07401 /1935 11 .93

El documento principal

Este es el que se utiliza como modelo para crear los documentos nuevos, el que le da su forma final.
Se crea con Writer. Aqui se decide el tamafio del papel, los margenes, los tipos de letra, las ilustra-
ciones, etc. También hay que indicar en qué lugar habra que incluir los campos de la base de datos;
esto se hace afiadiendo unas marcas especiales con el nombre de cada campo en el lugar que se le
asigne. Es perfectamente posible asignar distintos formatos no sélo en el documento, sino a las
marcas de los campos.

Cuando llega el momento de in-  |@lcampos ]
troducir el contenido de un campo, se [ Documenta || Referencias | Funcli::seesdi dal:l;osrmaciéndeldocumento [ variables |
elige en el men Insertar, submenu Campos Tips de campo seleccionar base de datos
la opcion Otres y aparece el cuadro de SRR (6« obiooarhy
dialogo Campos, en el que se elige la ficha Nombre de base de datos = 5 Barato
Base de datos. En la entrada Seleccionar base de Registro siquiente B Caeact
datos aparecen todas las bases de datos, ey
con sus tablas y consultas, que estén re- Precio
gistradas en OpenOffice.org. Ahora se
elige el campo, se pulsa el boton Insertar; zllﬂdicién | L]

se repite cuanto sea necesario y por ulti- |
mo se pulsa el botdn Cerrar. Cada vez que NGrmer de registro
sea necesario afiadir algun otro campo, [ | | © Definido por el usuario Estandar  [7]
se vuelve al cuadro de didlogo. Por
ejemplo, se puede escribir algo asi:

| Formato
() De labase de datos

|1nser‘tar || Cerrar || Ayuda |

El compacto <Titulo>, de <Autor>, comprado el <Compra> me costd <Precio>



Generar la serie

Cuando esta preparado el documento principal, se elige en el menu Herramientas 1a opcion Impresion en
serie y aparece el cuadro de didlogo Impresion en serie, que se ve a continuacién. En él se especifica qué
registros deben tenerse en cuenta y el destino de la serie. Para cada destino tendrdn sentido unas u
otras de las demas opciones.

[®] Impresidn en serie (=]
.‘H|T‘°‘¢§W+|Wz%§‘gs|ﬁp;|xE | Aceptar |
B cgmpactu J Titulo Autnr Compra Precio

0 _‘I vinculos [» |Elade Runnerivangelis (23/04f1997 (14,09 E
5% cansultas Ecotopia Oregon (19101996 :14,99 r
4 Tahlas Relayer Tes 07/01419595 i11,99 ]
Divertimento (Mozart 13/03f159597 ;13,19
. Cumpacto Fanas Fereeis TAAA S G988 15 95 EI
[*| Registro 1 [de 5 Wl e [ |
Registros Desting
) Todos ) Impresora ) Archivo
) Registros seleccionados [[] Crear tareas individuales de impresidn

3 Del: 1 al: 1 Ruta fhomefpedro ||:|

Mombre de archivo a partir de
) Campo de base de datos |Titu|o El

1 Configuracian manual | |

Como consejo general, conviene probar primero que todo ha sido definido con correccién ge-
nerando unos pocos archivos y abriéndolos en OpenOffice.org Writer y, posteriormente, generar la
impresion.

Este es un ejemplo de un archivo generado con los pardmetros de los anteriores ejemplos:

El compacto Blade Funner, de Vangelis, comprado el miercoles 23 de abril de 1997 me costd 14,09 €
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It o de e
[ IR

Uso de tablas Microsoft Access

Objetivo y requerimientos
En esta hoja se van a explicar dos procedimientos para poder leer y modificar tablas de bases de da-
tos en formato Microsoft Access desde OpenOffice.org Base. Para poder seguirlo es necesario:
1. Un sistema operativo Windows 95 o superior.
2. Los controladores ODBC de Microsoft, que se pueden descargar gratuitamente (y distribuir) a
partir de http://www.microsoft.com/data

Aun no es posible realizar con total garantia un procedimiento similar sobre GNU/Linux, pero
se estd trabajando para conseguirlo. Se puede consultar http://dbo.openofFice.org/drivers/mdb/ para te-
ner mds informacidn.

Primer procedimiento

Se va a utilizar ODBC para comunicar un archivo mdb que contiene una o mas tablas en formato Mi-
crosoft Access (que serd el servidor) con OpenOffice.org Base (que sera el cliente); asi que los pasos
necesarios son dos:

1. Establecer el archivo mdb como servidor de datos.

2. Configurar OpenOffice.org Base como cliente.

Establecer el servidor

1. Se instalan los controladores ODBC de Microsoft; para ello hace falta una versiéon anterior a la
2.6 del paquete MDAC, porque desde esa en adelante, no se incluyen los controladores para Mi-
crosoft Access. Los ejemplos de esta hoja se han realizado con MDAC version 2.5.

2. Se copia el archivo mdb en un directorio del disco duro. Para el ejemplo que ilustra el proceso se
va a usar un archivo con cddigos postales de Espafia obtenido en http://abarcode.net/tomash.

3. Se pulsa el botdn Inicio, se elige Configuracion y Panel de control; se hace doble pulsacion en el icono Fuen-
tes de datos ODBC, 1o que abre el cuadro de didlogo Administrador de origenes de datos ODBC.

4. Se elige la pestafia DSN de sistema, que se ve abajo a la izquierda.

Crear nuevo origen de datos
[ Controladeres || Trazas || Agupacisn de conesiones | Acercade Seleccione un controlador para el que desee establecer un
. - - onigen de datos.
[ DSM de usuario | DSH de sistema | DSN de archiva

. . MNombre |[ersion | Crga
Origenes de datos de sistema: Microsoft Acoess Driver [~mdb] . #.005019.00  Micra

[ Mombre | Contralador I Agregar... | ] ]
| £ Alras I Finalizar I | Cancelar |

5. Se pulsa el boton Adredar, lo que abre el cuadro de didlogo Crear nuevo origen de datos que se ve arriba a
la derecha; se elige Microsoft Access Driver y se pulsa Finalizar.

6. Aparece el cuadro de didlogo Configuracion de ODBC Microsoft Access, en el que se escribe el nombre y la
descripcién que se desea dar en ODBC al origen de datos y, pulsando el botdn Seleccionar, se elige
el archivo mdb en la localizacion que tenga en el disco duro. Se ve abajo a la izquierda.

& Administrador de origenes de datos ODBC

Mombie del origen de dalus.'Cudigus | I Aceptar I | Controladores || Trazas || Agrupacion de conexiones H Acercade |
Deserinci P T ‘ [ DSN de: usuari | DSH de sistema | DSN de archiva
Descripcidn |Demo de cédigos postales | | = I I
ancelar .
—Base de dato: Origenes de datos de sistema:
Agregar... I
. Pyuda Mombre || Controlador I
Base de dalos | El\Dat\Eu'm\de‘gT b I I | Codigos  Microsoft Access Driver [*.mdb]

Seleccionar... Crear... Reparar... Compactar. ..

- Base de datos del sistema

@ Ningura Un Drigen de datos de sistema ODBEC almacena informacion acerca de

= m=xn cdmo conectarse al proveedar de datos indicadao. Un Origen de datos de
sistemna es wisible para todos los usuarios de este equipo, incluidos los
gervicios MT.

O Base de datos

Bage de datos del sistema. .
Opciones»> |

IAceptar I |Cancelar| | Aplicar | I Ayuda |

7. Se pulsa Aceptar y se vuelve al cuadro de didlogo de partida, en el que ya se refleja el origen de
datos recién definido, como se ve arriba a la derecha.



Configurar Base

1. Se arranca OpenOffice.org; en el menu Herramientas se elige la opcion Fuente de datos y aparece el
cuadro de didlogo Administracion de la fuente de datos.

2. Se pulsa el botdn Nueva fuente de datos y con eso se afiade un nuevo nombre a la lista de bases de da-
tos. En la pestafia General se le da un nombre en OpenOffice.org a la base de datos, que puede ser
diferente del nombre ODBC, y se elige como tipo de datos 0DBC, como se ve abajo a la izquierda.

Adminigtracion de la fuente de datos Fuente de datos
[ nuevafuente de datos ] [General IODBC I Tablas I Consultas || vinculos Seleccione una fuente de datos:
Bibliography
: = |
Conexidn
Tipo de base de datos: (ODEC (-]
Fuenite de datos URL: fabeioobe: Codigos | lz‘

3. Se pulsa el boton con los puntos suspensivos para abrir el cuadro de didlogo Fuente de datos; en él
se elige la fuente que se definié en el ejemplo anterior, como se ve arriba a la derecha.

4. En la pestafia Tablas se elige qué tablas de la base de datos Microsoft Access deber ser visibles en
OpenOffice.org. Se ve abajo a la izquierda.

Administracion de la fuente de datos @ M
&5 Codigos
| Mueva fuente de datos lGeneraI "ODBC |Tahlas I Consultas I[ Winculos I Bl vinculos
|bgraph‘y’ Tablas y fitros de tablas E Conisultas
Zr Codigos . EHEER Tablas
-1 Calles
f Todas las tablas y visualizaciones de tablas i
[ Todas las tablas y visualizaciones de tabl Poblaciones
Calles Provincias
Poblaciones QCalles
Provincias
1 qcalles

5. Para terminar el proceso se pulsa el botédn Aceptar, y a partir de ese momento las tablas estardn
disponibles en OpenOffice.org, como se muestra arriba a la derecha en el Explorador de la zona
de visualizaciéon de bases de datos.

Segundo procedimiento

Este es mds directo, puesto que se realiza en un solo paso. Pero para seguirlo es necesario tener ins-
talado un componente mds, el Microsoft Jet Database Engine, disponible en la direccién web citada
al principio. Para el ejemplo se ha utilizado Jet 4.0 SP3.

1. Se arranca OpenOffice.org; en el menu Herramientas se elige la opcion Fuente de datos y aparece el
cuadro de didlogo Administracion de la fuente de datos. Se pulsa el botén Nueva fuente de datos y con eso se
afiade un nuevo nombre a la lista de bases de datos. En la pestafia General se le da un nombre en
OpenOffice.org a la base de datos y se elige como tipo de base de datos ADO, como se ve:

Administracion de la fuente de datos
| Mueva fuente de datos I General |.C\DO "Tablas " Consulkas " Winculos I
Bibliography
pr— Mombre: ICDdigos |
I Codigos
Conexion
Tipo de base de datos:
Fuente de datos LRL: kdbe:ada: PROVIDER=Microsoft.Jt OLEDE . 4.0;Data Sour| IZ'
| Aceptar | | Aplicar | I Cancelar I | Avuda |

2. En el cuadro de texto Fuente de datos URL hay que escribir un texto un poco largo, y el botén de los
puntos suspensivos no es operativo. Si el archivo mdb, tiene, por ejemplo, como nombre completo
C:\Dat\curso\codigos.mdb, se escribe PROVIDER=Microsoft.Jet.OLEDB.4.0;Data Source=C:\Dat\curso\codigos.mdb

3. El resto es igual que la parte de Base ya explicada para el procedimiento anterior.



