Informatica Base de datos Pedro Reina

Uso de tablas

Busqueda sencilla
El método mds simple para encontrar infor-

., ) [®] Biisqueda de registro de datos =
macion en una tabla es mediante la orden | ___’ o ]
. . por Buscar
Buscar registro, que se activa mediante el bo- ® Iodo [ozert -]
7 . {3 Contenido del campo es NULL —
tén correspondiente de la barra de bases de O e L

datos; aparece el cuadro de didlogo Busqueda | ..
de registro de datos que se ve a la derecha; en la < Jedes o cemecs

R % Campo individual |Titu|U E
entrada Texto se escribe el texto, fecha o o ‘
, onfiguracion
numero que se desea encontrar yen el res- Basicién [cualquier parte en campo ]
tO del Cuadro se Configura el método de ¥ Aplicar formato de carmpa | Buscar hacia atras ] Expresidn carmodin
] Coincidencia exacta | Desde el principio | Expresidn regular

busca. Si se marca la casilla Expresién comodin,
en el texto se pueden incluir los caracteres
?’ (significa exactamente un cardcter) y *’
(significa cero o mds caracteres) para buscar
varias palabras simultdneamente.

] Bisqueda por sermejanza l:l

Estado
Registro 1

Ordenar registros

Para ver los registros ordenados por el contenido de un campo se selecciona el campo pulsando so-
bre su nombre y luego se pulsa el boton Orden ascendente u Orden descendente.

Se ve ahora la misma tabla clasificada por orden ascendente de titulos (a la izquierda), ascen-
dente de autores (en el centro) y descendente de precio (a la derecha):

Titulo Autor Compra FPrecio Titula Autor Compra Precio Titula Autor Compra Frecio
|- |Blade Runner ivangelis 12370471997 {14,009 [ |Genesis Genesis 1301241999 ;5,99 [» |Ecatopia Oregon  :19/10f1996 (14,99
Divertimento  iMozart 13/03/1997 {13,192 Divertimento  iMozart 13/03/1927 113,19 Blade Runner ivangelis (23704/1997 14,09
Ecotopia Oregon (191041996 (14,99 Ecotopia Oregon (191041996 14,99 Divertirnento  iMozart 13/03/1997 (13,19
Genesis Genesis (30/12/1999 (5,99 Blade Runner ivangelis (23/04/1997 (14,09 Relayer Tes 07f01/1995 i11,99
Relayer fes 070171995 11,99 Relayer Tes 07/Q1/1995 11,99 Genesis Genesis (30f12/1999 15,99
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Para que el orden se realice teniendo en cuenta mas de un campo, hay que pulsar el botén 0r-
denar, para ir al cuadro de didlogo Orden, que se ve aqui:

(@] Orden X
Orden
Winculo Mormbre del campo orden | Aceptar |
|Autu:-r E| |ascendente E| | Cancelar |
después |Tit|.|||:u E| |ascendente E| | syyuda |
después |F‘reu:i|:| E| |descendente E|

En este cuadro de didlogo se elige como primer campo cudl serd el que decida en primer lugar
la ordenacidén. Si hay varios registros con el mismo valor en ese campo, quedaran clasificados tal
como estén en ese momento, pero se puede establecer un segundo campo para “deshacer el empa-
te”, y un tercer campo si es necesario. Por ejemplo, con los ajustes de la figura de mas arriba se cla-
sificardn los registros por el nombre de autor, y si hay varios registros con el mismo autor, se clasifi-
caran por titulo.

Si se pulsa el botdn Actualizar, 1a tabla quedard almacenada con ese orden, y la proxima vez que
ésta se abra, aparecera asi.

Para eliminar cualquier orden establecido y devolver los registros al orden “natural”, que es
simplemente aquel con el que se ingresaron, se pulsa el botén Anular Filtro/Orden.



Filtros

Esta herramienta permite que sdlo aparezcan en la vista de la tabla aquellos registros que cumplan
alguna condicién. Esta se establece pulsando el botén Filtro predeterminado, que abre el cuadro de didlo-
go Filtro predeterminado, que se ve aqui:

[®] Filtro predeterminado (%]

Criterios Aconior
Winculo Mombre del campo Condician Walor I—Dl
|Autnr E| |comn E| |'Muzar‘t‘ | Cancelar

|Y E| |Preci0 E| |-\: E| |15 |
[ ] [-ninguno - =] | = |

En él se especifican las condiciones que debe cumplir un registro para ser seleccionado. En la
columna Nombre del campo se elige el campo cuyo valor hay que tener en cuenta, en la columna Condicién
se elige entre los métodos de comparacién y en la columna Valor se introduce el valor de referencia.
Por ultimo, la columna Vinculo se utiliza si se han especificado dos o mds campos, para seleccionar
los registros de modo exclusivo (con Y) o inclusivo (con 0). En la figura de mds arriba se van a se-
leccionar compactos de Mozart que costaron menos de 15 euros. Cuando se pulsa el botén de orden
Aceptar, Base elige los registros que cumplen las condiciones y oculta todos los demés (si ningun re-
gistro cumpliera las condiciones, la vista quedaria vacia, sin registros).

El botdn Filtro automatico define directamente un filtro que consiste en elegir aquellos registros
en los que coincide el contenido del campo seleccionado con el que tenga el registro activo.

Cuando estd definido un filtro, se puede usar el botén Usar filtro para activarlo o desactivarlo.
Para eliminar cualquier filtro establecido y devolver a la vista todos los registros se pulsa el botén
Anular Filtro/Orden.

Modificacién de tablas

Existen dos modificaciones de distinto cardcter: modificar la estructura de la tabla o modificar los
registros. La primera es muy importante y antes de realizarla es muy conveniente hacer una copia
de seguridad de la tabla. La segunda es muy habitual y no requiere especiales precauciones.

Modificacion de la estructura

En el menu de contexto del icono de la tabla que se desea cambiar se elige la opcion Editar la tabla,

que lleva a la ventana que se us6 para definir la estructura. En ella se hacen los cambios requeridos

y se guardan los cambios. Hay que tener en cuenta los cambios que pueden suceder:

+ Sise elimina un campo, desaparecerd su contenido en todos los registros.

+ Sise dan menos caracteres de espacio a un campo, su contenido puede quedar truncado en algu-
nos registros.

+ Si se afiade un campo, su contenido estard vacio en todos los registros.

Modificacion de los registros

Basta abrir la tabla, asegurarse de que esté activo el botén Editar datos, hacer los cambios requeridos y
cerrar la tabla.

Eliminacion
Eliminar una tabla es una decisién drdstica que hay que considerar
., X A [®] openofiice.ory Base ]
con precaucién antes de realizar: las tablas contienen los datos confirma borran
mas importantes de las bases de datos y seria muy dificil y laborio- @
so recuperar una tabla si se elimina indebidamente. Para hacerlo, 4Desea borrarlatabla ‘Compate'?
se elige en el menu de contexto de la tabla la opcidn Borrar y se con-

firma en el cuadro de didlogo que aparece (se ve a la derecha).



