Informatica Internet Pedro Reina

Mozilla Mail

Instalacion y arranque

Cuando se instala la suite Mozilla, ya queda instalado Mogzilla Mail, a no ser que explicitamente se
hubiera eliminado de los componentes para instalar. En casi todas las distribuciones GNU/Linux
suele venir instalado.

Se arranca en Microsoft Windows eligiendo en el ment Mozilla 1a opcién Mail y en GNU/Linux
eligiendo en el mend Internet la opcion Mozilla Mail.

Desde cualquier médulo de Mozilla se puede también arrancar Mozilla Mail. Basta elegir en el
menu Ventana la opcidn Correo y noticias.

=7 Corren y noticias

, -Wantanas
Configuracion general ~Visualizacion
~Motificaciones
La configuracion general de Mail se realiza en el cuadro de didlogo Preferencias, -Redaccion de men..
como cualquier otro médulo de Mozilla. En este caso, se usa la categoria Correo y no- :f;f;?dgedﬁ;z'cﬂo
ticias (véase la ilustracion). -Efiquetas
-Acuses de reciho
H HPE4 -3in conexion y esp..
Configuraciéon de una cuenta

En Mail se puede configurar méas de una cuenta de correo POP. El programa se encargard de recibir
correo de todas ellas automdticamente. Cuando no se ha definido ninguna cuenta, al arrancar el
programa siempre aparece el Asistente de cuentas, que va dirigiendo en el proceso de recolectar
los datos necesarios. Cuando ya hay definida una cuenta, se puede afiadir otra arrancando el Asis-
tente eligiendo en el mend Editar 1a opcién Configuracion de cuentas de Correo y Noticias y en el cuadro de didlo-
go Configuracion de las cuentas de correo y noticias pulsando el boton Anadir cuenta. El asistente consta de seis pa-
sos que se muestran de forma resumida:

Configuracion de hueva cuenta m Informacion de servidor

Para poder recibir mensajes, primero tiene que configurar una Cada cuenta tiene una identidad, que es 1a informacion gue le Selecciong el tipo de servidor enfrante gue estd utilizando
cuenta de corren o noficias identifica a usted ante oftos cuanda reciben sus mensajes
Este asistente recogera |a informacién necasaria para configurar @ PoOP (O IMAP
une;\ Cuednta de rcorreo 0 noficias. 5i dlesctonoce I‘a II;TD!’"\_&“CIDEIH qsel Introduzea el nombre que quiere gue aparezca en el campo "De” al
se [e pide, por favor pongase en contacio con el adminisirador de enviar mensajes (por gjempla, "José Parez"). Intraduzea el nombre de su servidor entrante (por ejemplo,
sistema o su provesdor de Internet “ "
mail.ejemplo.net”)
Seleccione el tipo de cuenta gue guiere configurar: Su nombre: Curso
P e s ’ = ‘ | Mombre del servidor |p0p.pedrorema net
(® Cuenta de correo electrinico Introduzea su direccidn de correo electrdnico. Esta es la direccidn
gue utilizardn Ios demas para enviarle corens a usted (por ejemplo,  NIEUZCa 8l nombre de su servidor salients (SMTF) (por ejempla,
O Cuenta de noticias "usuarioi@ejemplo net’) sttp.ejemplo.net”).

Servidor de correo saliente: |smlp pedroreina.net |

Dirgccidn de carreo electrdnico: [curso@pedrareina.net |

Hombres de usuario Nombre de la cuenta jFelicidades!

Infroduzca el nombre de usuario entrante facilitado por su proveedor Infroduzca el nombre por el gue desea referirse a esta cuenta (por Par favar, compruebe gue la informacidn de debajo es correcta,
e corren electrdnico (por ejempla, "jperez”). gjemplo, "Cuenta del trabajo”, "Cuenta de casa® 0 "Cuenta de

noticias™. Mambre de cuenta Cuenta de demostra
Mombre de usuario entrante: |curso | Direccidn de corren electrdnico: curso@pedrareina.r

Mombre de cuenta: [Cuenta de demostracién | Nambre de usuario entrante: curso
Introduzca el nombre de usuario saliente facilitado por su proveedor Mombre del servidor entrante pop.pedrareina.net
de correo electrdnico {(normalmente es el mismo que el entrante) Tipo de servidor entrante: POP3

Mambre de usuario saliente: curso

Nombre de usuario saliente: [ | Maombre del servidar de correo salients (ShTP): smip.pedrareinanet

Todos los datos introducidos se pueden modificar en cualquier momento eligiendo en el
menu Editar 1a opcion Configuracion de cuentas de Correo y Noticias y en el cuadro de didlogo Configuracion de las
cuentas de correo y noticias eligiendo la cuenta que se desea modificar.

Ventana principal

Esta dividida en tres paneles, cuyos tamaflos Se  [sumsuioaw onvas pars cursospesrormanct _woaia EEE
cambian arrastrando las barras separadoras. IR— éﬂ; 4 s e G o 3o _[
+ El panel izquierdo presenta las carpetas en las |s "= ;I T e — 5

que los usuarios pueden organizar los mensajes. | atmerromn | YN ) e T

Nota técnica: La palabra carpeta aqui no signifi- | @ oDkl peam s+ ics

ca subdirectorio, es s6lo una manera de denomi- -t v ":ﬁ“ ??lzzﬁgu@gut

nar un conjunto de mensajes; realmente cada | **"""" ﬂ?

carpeta se almacena en un solo archivo. s o 2 s ke 1o gt
+ El panel derecho superior muestra datos basicos ol

de los mensajes de la carpeta seleccionada. MET T I e ==

+ En el panel derecho inferior se visualiza el mensaje seleccionado.



Recepcién de correo

Para recibir los mensajes que estén almacenados en el orde-  [wwouwca sucontrasena: ®
nador del ISP (el Servidor de Correo) basta elegir en el zJ Introduzca su contrasefia para curso en pop.pedroreina.net

menu Archivo la opcion Recibir mensajes nueves. Cuando se estable- \
ce contacto con el servidor, éste pide la contrasefia del usua-
rio (ilustracion de la derecha); si se activa la casilla de veri-

[ Utilice el administrador de contrasefias para recordar esta contrasefia.

ficacion Utilice el administrador de contrasenas para recordar esta contraseiia, Mail no volverd a preguntarla en las
siguientes conexiones. Si la contrasefia se introduce correctamente, comenzara la transferencia de
mensajes, o bien aparecera brevemente en la linea de estado el aviso No hay mensajes nuevos en el servidor.
Por defecto, los mensajes van a la carpeta llamada Bandeja de entrada.

Preparacion de un mensaje

Para poder enviar un mensaje, primero hay que redac-  [Slfubwoin st ___ S AE“@E|

. , . ., a| Archivo Editar ¥er Insertar Formato Opciones Herramientas VYentana Ayuda
tarlo y pre.pararlo. se elige en el mentu Mensaje la opcion S % v, @, 4,
Nuevo Mensaje, lo que abre la ventana de redaccion de |- > swa  orwoin sma oo s oo

mensajes, que se ve a la derecha.
de herramientas de correo, una seccion dividida vertical-
mente en dos paneles y mds abajo el drea en la que se  |dfee (S celcueo

escribe el mensaje.

cualquier orden estos pasos:
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De: [ Curso <curso@pedroreina.net= I~ Adjuntos

asistente.pn
- Para edro@pedrareina.net Png

Esta ventana tiene bajo el menu principal la barra - ce

- Bce pedro@pedroreina.ory

sjuancarlosi@yahoo.es

Hala, amigos

. . Pronto estard disponible &l curso,
Para preparar el mensaje se pueden seguir €n Un saluda,
Pedro Reina

Si se han definido varias cuentas de correo, en la lista desplegable De: se puede elegir con qué

cuenta se quiere enviar el mensaje.

Bajo esa lista se encuentra el drea de destinatarios del mensaje, que se indican en una o mas li-

neas. El modo de dirigirlo se elige pulsando el botén que hay en cada linea, y puede ser:

+ Para: la direcciéon del destinatario; se puede enviar el mismo mensaje a varios destinatarios se-
parando sus direcciones con comas o escribiendo varias lineas con Para:.

+ (c: es opcional, y designa otras direcciones a las que se desea enviar una copia del mensaje.
Las siglas significan en espafiol Con copia y en inglés Carbon copy.

+ Bce: indica que esos destinatarios van a recibir una copia del mensaje en la que no veran cua-
les son los demas destinatarios. Las siglas significan en inglés Blind carbon copy (se suele tra-
ducir como Con copia oculta).

Los destinatarios se pueden elegir desde una agenda pulsando el boton Direccion. Mail intenta

completar la direccién de correo del destinatario segun se va escribiendo.
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En el area Adjuntos, aparecen los archivos adjuntos que se desean mandar con el mensaje. Para in-
cluir un archivo basta pulsar en rectangulo y se abre un cuadro de didlogo en el que se elige el
archivo que se desea enviar. Se pueden enviar varios ficheros adjuntos, repitiendo el proceso.

En el cuadro de texto Asunto se escribe una pequefia indicacion del contenido del mensaje. Facili-
ta mucho la recepcién de los mensajes escribir acertadamente los asuntos.

En el drea del cuerpo del mensaje se escribe este.

Envio de correo

Cuando estd preparado el mensaje, se elige en el menti Archivo 1a Op- e o g
cién Enviar ahora y el mensaje se transfiere en ese momento al servidor, |7 sk
La libreta de direcciones et \
En donde se almacenan las direcciones de correo de personas conoci- o }
das o que han enviado correo. Se accede a la libreta para editarla eli- R p— ‘
giendo en el menu Ventana la opcidn Libreta de direcciones, lo que abre la S e e——
ventana Libreta de direcciones. ot on it | \
Por otro lado, cuando se recibe un mensaje y se pulsa con el R :
botdén de contexto sobre la direccion del que lo envia, se puede elegir . }
la opcion Anadir a la libreta de direcciones para agregar a la libreta una tarje- e }
ta nueva con los datos de quien ha enviado el mensaje, como se ve a

la derecha.




