Informatica Microsoft Windows Pedro Reina

Manejo de tipos

Tecnologias admitidas
Microsoft Windows puede manejar cuatro tecnologias distintas de tipos de letra:
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Fuentes bitmap, para representar textos en pantalla. Por ejemplo, la fuente System.

Fuentes de impresora. Se encuentran fisicamente en la impresora, pero Windows puede mos-
trarla en pantalla de modo aproximado.

Fuentes TrueType. Las mds versatiles. Se muestran en pantalla con gran claridad y ofrecen una
calidad de impresién inmejorable. Windows las maneja sin necesidad de programas auxiliares de
otros fabricantes.

Fuentes PostScript. Son de tanta calidad o mds que las TrueType, pero para manejarlas es nece-
sario disponer del Adobe Type Manager, salvo en Windows 2000, XP y Server 2003, que las utili-
zan de modo nativo. La direccién de Internet para descargar gratuitamente el Adobe Type Mana-
ger Light es http://www.adobe.com/products/armlight.
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Configuracion

Es posible configurar Microsoft Windows para que las distintas aplicaciones sélo presenten al usua-
rio los tipos TrueType, ocultando las demas. Esto puede ser muy deseable, ya que estas fuentes son
las mas indicadas para la impresion, y asi se evitan errores a los usuarios poco versados.

Fuentes disponibles

Microsoft Windows viene con varias fuentes [EyuTrrEImTms

TrueType, de las que destacamos Arial, Cou-
rier New, Times New Roman, Symbol y Win-
dings. Las tres primeras son para texto y las
dos siguientes son de simbolos. Microsoft re-
gala desde su sede web otros tipos muy intere-
santes, que también vienen con muchos de sus

Lista de fuentes:
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Agregar fuentes TrueType

Para hacerlo, se elige en el menu Archive la op-
cion Instalar nueva fuente, lo que abre el cuadro de

Aceptar

Cancelar

Seleccionar todo

Ayuda

Copiar fuentes a la carpeta Fuentes

didlogo Agregar fuentes que se ve a la derecha.

La tabla de caracteres

Microsoft Windows utiliza generalmente la tabla de caracteres mds universal, la tabla ANSI. Algu-
nos tipos no disponen de todos los caracteres.

Cuando un caracter no se puede obtener directamente desde el teclado, se puede hacer apare-

cer pulsando la tecla y tecleando mientras tanto el nimero de codigo del caracter en el tecla-
do numérico. Precaucidn: el cddigo debe ser de cuatro digitos, por lo que debe empezar por 0. Por
ejemplo, para obtener el caracter ‘4’ hay que pulsar [A1t]0]1[8]8].



La aplicacién “Mapa de caracteres”
Con el doble fin de no tener que recordar los nimeros de los caracteres y de saber qué simbolos tie-
ne cada fuente, existe una aplicacién llamada Mapa de caracteres.

Para lanzarla, se pulsa el botdn Inicio, se elige Programas, luego Accesorios y por tltimo Mapa de carac-
teres. Aqui se ve su aspecto:
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El cuadro de dialogo “Fuente”
Para elegir los tipos y las variedades de letra casi todos los programas disponen de un cuadro de
didlogo o una barra de herramientas (o quiza ambas cosas). Por ejemplo, si en WordPad se elige en
el mendu Formato la opcion Fuente aparece el cuadro de didlogo Fuente, que se ve a continuacion:

En la caja combinada Fuente se elige la familia tipografica. El simbolo que tiene cada nombre a
la izquierda indica si es una fuente bitmap, de impresora, TrueType o PostScript.

Fuente
Fuente: Estilo de fuente: T arnafio:
Fino T I Aceptar I

!I' Irmpact Reqgular
B Kidnap CLigiva

T Kino MT Meqrita
El Letter Gathic 12 Fitc Meaqrita cursiva
EL Letter Gothic: 24 Pitc
El Letter Gothic B Pitch
B b arlett
- E fectos ———————— =Ejemplo
O Tachado
O 5ubrayada ﬂ.ﬂ HI]‘!HZI
Calar:
I- Megra EI Alfabeta:
|D|:c:idental EI

Ez una fuente TrueType. Esta fuente serd utiizada en zu pantalla
Y BN EU IMpresora.

En la caja combinada Estilo de fuente se pueden elegir las variedades negrita, cursiva y negrita-
cursiva. Las familias tipograficas que se usan para texto suelen disponer de estas cuatro variedades
especialmente disefiadas. Si la familia tipografica elegida no tiene estas variedades disefiadas (ha-
bra un mensaje en pantalla en ese caso), Microsoft Windows puede simularlas, pero esto no es
aconsejable.

La barra de herramientas de texto
Por seguir con un ejemplo en otro programa distinto, en Paint se dispone de la barra de herramien-
tas Fuentes:
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