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La interfaz de acceso

OpenOffice.org Base no se maneja de la misma manera que los otros médulos. En vez de tener una
ventana dedicada a manejar bases de datos, se dispone de dos puntos de acceso para manejarlas.

Para trabajar con bases de datos siempre se comenzara un nuevo documento de texto, hoja de
calculo, dibujo o presentacion. Es indiferente cudl, porque solo es necesario para tener acceso al
menu principal. Si ya se estd trabajando con algin documento, no serd necesario comenzar uno.

Cuando se crea una base de datos en OpenOffice.org o se define una fuente de datos, se crea
una entrada interna para ella, a la que se puede acceder desde dos puntos distintos. Por defecto
OpenOffice.org ya incluye una base de datos llamada Bibliography.

En OpenOffice.org Base apenas se utiliza el menu principal: para acceder a las 6rdenes que
manejan las bases de datos hay que usar los menus de contexto y las barras de objetos.

Administracién de fuentes de datos

En el ment Herramientas se elige la opcion Fuente de datos y aparece el cuadro de didlogo Administracion de la
fuente de datos. Este cuadro estd dividido en dos partes. En la parte izquierda se veran todas las bases
de datos definidas en OpenOffice.org. En la parte derecha estdn, distribuidos en varias fichas, los
controles necesarios para manejar las bases. Mds adelante en esta hoja se ve el aspecto completo de
este cuadro de didlogo, aqui se muestran las pestafias Tablas, Consultas y Vinculos:
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Visualizacion de fuentes de datos
En el menu Ver se elige la opcion Fuentes de datos y aparece en la parte supe-
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Disefio

Para crear una nueva base de datos es imprescindible que el primer paso sea pensar qué tablas,
campos y relaciones son necesarios. El disefio es la parte fundamental de la creacion de las bases de
datos, ya que condiciona absolutamente el modo posterior de acceder a la informacién. Aunque es
posible modificar la estructura una vez creada la base de datos, se ahorra mucho tiempo pensando
antes de actuar.

Directorio contenedor

Como se van a usar bases de datos en formato dBase contenidas en el ordenador del usuario, hay
que comenzar por crear un directorio que contendra las tablas; para ello se usa cualquier método
que ofrezca el sistema operativo. Para los ejemplos se va a usar el directorio dat/compacto/ dentro del
home del usuario.

Creaciodn fisica

1. En el menu Herramientas se elige la opcidn Fuente de datos y aparece el cuadro de didlogo Administracion
de la fuente de datos. Se pulsa el boton Nueva fuente de datos y con eso se afiade un nuevo nombre a la lis-
ta de bases de datos; por defecto se llama Fuente de datos 1, pero enseguida se puede cambiar
el nombre.



2.

Se elige la ficha General. En el cuadro de texto Nombre se escribe el nombre que se desea dar a la
base de datos; este nombre se usard para cualquier referencia posterior en OpenOffice.org a la
base de datos. En la lista desplegable Tipo de base de datos se elige dBase. En Fuente de datos URL se escri-
be el nombre del directorio creado anteriormente; en vez de escribirlo, se puede elegir mediante
el botén de los puntos suspensivos. Véase la ilustracion de mas abajo a la izquierda. Si se pulsa
el botén Aplicar el programa actualizara en la parte izquierda del cuadro el nombre de la base de
datos.
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4.

En la ficha dBase (se llamara de otra forma y tendra otros controles si el tipo de base de datos es
otro) se elige el juego de caracteres que se desea usar para los datos. El programa propone por
defecto usar el juego del sistema, pero se puede elegir el juego mas habitual, que es el que se ve
en la ilustracién de arriba a la derecha.

Se pulsa el boton Aceptar y la base de datos queda creada, aunque de momento estd vacia.

Creacion de una tabla

1. En el menu Ver se elige la opcion Fuentes de dates. Entre el menu principal y el documento aparece
la zona de visualizacién de bases de datos.
2. Se hace una doble pulsacién en el icono de la base de datos a la que se va a afiadir la tabla y do-
ble pulsacién sobre el icono Tablas.
3. En el menu de contexto del icono Tablas se elige la opcidn ~ [El%sciode i Compecty _______ S
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de datos, pero es habitual que se haga asi.
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Para terminar, en el menu Ver se desactiva la opcidn Fuentes de datos.

Notas técnicas

Las tablas en formato dBase se almacenan en ficheros dbf, uno por tabla; los indices, en archivos
ndx; si hay campos memo, su contenido se almacena en archivos dbt. Todos estos archivos se almace-
nan en el directorio especificado al crear la base de datos.



